(на бланке ОУ)

ПРИКАЗ

«____» ____________ 20 __ г.





№ __________________

О назначении ответственного сотрудника за использование комплекта СБППО в школе и утверждении регламента использования  комплекта
Во исполнение приказа ЦОУО ДО г. Москвы № 96 от 12.02.2008 «О назначении ответственных за проведение мероприятий по обеспечению образовательных учреждений стандартным (базовым) пакетом лицензионного программного обеспечения», в целях эффективного использования полученного в комплекте СБППО программного обеспечения и соблюдения установленных норм в отношении комплекта

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Назначить ответственным сотрудником за использование комплекта СБППО в школе [должность] [фамилия, имя, отчество].

2. Утвердить прилагаемый Регламент использования комплекта СБППО в школе.

3. Ответственному за использование комплекта СБППО:

3.1. Обеспечить выполнение установленных норм в отношении комплекта СБППО в школе и осуществлять контроль над выполнением этих норм сотрудниками школы.

3.2. Организовать использование комплекта в школе в соответствии с Регламентом использования комплекта.

3.3. Предоставлять сотрудникам школы нормативно-правовую информацию в отношении использования комплекта СБППО, в том числе лицензионные соглашения и существующие регламенты использования комплекта. 

4. Сотрудникам школы, использующим программное обеспечение комплекта; учителям, использующим дистанционное обучение на сайте проекта «Первая Помощь»; ответственным за использование школьных компьютеров ознакомиться с Регламентом использования комплекта СБППО в школе под роспись.

Приложение: на 2 л. в 1 экз.
Директор








И.О. Фамилия
УТВЕРЖДЁН
приказом [наименование ОУ]
№ ____________________
от «___» ________ 20__ г.

Регламент использования комплекта СБППО в школе

1. Основания

Настоящий регламент разработан в соответствии с нормами, определёнными приказом ЦОУО ДО г. Москвы № 96 от 12.02.2008 «О назначении ответственных за проведение мероприятий по обеспечению образовательных учреждений стандартным (базовым) пакетом лицензионного программного обеспечения» и письмом Департамента образования г. Москвы № 2-29-167 от 28.03.2008 «Об обеспечении образовательных учреждений лицензионным программным обеспечением», и определяет порядок использования сотрудниками школы комплекта стандартного (базового) пакета программного обеспечения (СБППО), поставленного в рамках соответствующего проекта Федерального агентства по образованию. Выполнение настоящего регламента обеспечивает выполнение всех вышеупомянутых норм.

2. Использование программных продуктов
2.1. Допустимое использование

Установка и активация программных продуктов, входящих в комплект СБППО, (далее – установка и активация программ), а также их использование допускаются только на школьных компьютерах и личных компьютерах педагогических работников школы с условиями использования только в образовательных целях и соблюдения лицензионных соглашений (соглашения имеются среди файлов каждой программы и обязательны к ознакомлению при установке выполняющим установку лицом и использующим программу лицом до начала использования). 

2.2. Недопустимое использование

Использование файлов установки и активации и прочих материалов проекта всеми лицами, имеющими к ним доступ, допускается только в целях установки, активации и использования программ на оговоренных в пункте 2.1 условиях. Обращение со всеми упомянутыми материалами должно исключать их неразрешённое настоящим пунктом использование, в том числе посторонними лицами. В частности, запрещается их использование лицами, не ознакомленными с настоящим Регламентом.
2.3. Нелицензионное программное обеспечение

Нелицензионное программное обеспечение подлежит немедленному прекращению использования и скорейшему удалению.

3. Установка и активация программ

3.1. На школьных компьютерах

Установка и активация программ на школьных компьютерах осуществляется ответственным за использование комплекта СБППО по заявке ответственного за использование компьютера; либо по инициативе ответственного за использование комплекта СБППО; либо самостоятельно ответственным за использование компьютера.

3.2. На личных компьютерах

Установка и активация программ на личных компьютерах учителей осуществляется учителями самостоятельно.

3.3. Самостоятельная установка и активация

Самостоятельная установка и активация программ осуществляется по желанию сотрудника. Для самостоятельной установки и активации сотруднику по его просьбе ответственным за использование комплекта СБППО предоставляются соответствующие файлы и/или создаётся учётная запись учителя на сайте поддержки комплекта СБППО, позволяющая загрузить необходимые файлы.

4. Дистанционные обучающие программы

Для прохождения обучающих программ на сайте поддержки комплекта СБППО учителю по его просьбе ответственным за использование комплекта СБППО создаётся учётная запись учителя на указанном сайте. Учителем создаются учётные записи учеников по усмотрению учителя.

5. Организационные мероприятия
5.1. Ответственный за использование комплекта СБППО осуществляет контроль за установкой, активацией и использованием программ, входящих в СБППО. 
5.2. После успешной установки и активации информация о данном факте заносится ответственным за использование комплекта СБППО или выполнившим установку сотрудником в специальную карточку «Карточка регистрации инсталляций».

5.3. Доступ администратора к сайту проекта «Первая Помощь» имеет только ответственный за использование комплекта СБППО, который осуществляет хранение карты с паролем и несёт ответственность за действия, совершенные с использованием указанного на карте логина и пароля.

5.4. Ответственным за использование комплекта СБППО вносятся необходимые данные об использовании комплекта в школе на сайте проекта «Первая Помощь».
5.5. Ответственным за использование комплекта СБППО создаются учётные записи на сайте проекта «Первая Помощь» в соответствии с настоящим Регламентом.

5.6. Ответственным за использование комплекта СБППО удаляются учётные записи на сайте проекта «Первая Помощь» при возникновении возможности их незаконного использования.

6. Ответственность
6.1. Незаконное использование

Все сотрудники и бывшие сотрудники, имеющие или имевшие в рамках использования входящих в СБППО программ доступ к файлам установки, ключам активации и прочим материалам проекта несут полную ответственность за их незаконное использование. Незаконным использованием является любое нарушение настоящего Регламента или создание условий для таких нарушений.

6.2. Виды возможной ответственности

Незаконные действия могут повлечь дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.3. Освобождение от ответственности

Сотрудники школы не несут ответственности за нарушения, допущенные другими лицами, если эти лица были осведомлены о незаконном характере своих действий, за исключением случаев, предусмотренных абзацем вторым настоящего подпункта.

Равную ответственность с нарушителем (в качестве пособника) несёт сотрудник, знавший о возможном допущении нарушения другим лицом и не уведомивший своевременно об этом руководителя школы.






